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I. MUC PiCH

Tai liéu nay quy dinh cac budc chinh dé mot sinh vién c6 thé hiéu quy trinh tir
tuyén sinh, t6 chuc dao tao va xét tot nghiép ctia mdt nganh hoc trinh do dai hoc hé
chinh quy tai Truong Dai hoc Vinh nham dam bao:

- SV biét 16 trinh hoc tap theo hé théng quan 1y chat luong;

- Phan chia trach nhiém cac bén lién quan trong qua trinh t6 chtrc dao tao tir khau
tuyén sinh cho dén lac SV tot nghiép;

- SV tu xay dung ké hoach hoc tap va xu ly cac van dé phat sinh;
II. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay 4p dung cho tit ca cac SV hé chinh quy trinh d6 dai hoc cua Trudng
Pai hoc Vinh;

III. TAI LIEU THAM KHAO

- Tiéu chuén ISO 9001:2015 Hé thdng quan 1y chat lugng - Cac yéu cau.
- Tiéu chuén ISO 9000:2015 Hé thdng quan 1y chét luong - Co sd va tir vung.
- Céc van ban tham chiéu khac (Phu luc 1).

IV. THUAT NGU VIET TAT

SV: Sinh vién.

GV: giang vién

TS: Tuyén sinh.

CTCT - HSSV: Phong Cong tac chinh tri - hoc sinh, sinh vién.

KH-TC: K& hoach tai chinh

GD&DT: B0 Giao duc va bao tao

PBCL: Trung tdm dam bao chét lugng.

TTr-PC: Phong Thanh tra — phap ché.

CTDT: Khung chuong trinh dao tao

TKB: Thoi khod biéu.

CNTN: Cong nhan t6t nghiép

TN: Tot nghiép

CDR: Chuan dau ra.
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V. QUY TRINH PAO TAO PAI HQC CHIiNH QUY
5.1.LUU PO

STT

Luwu do cong viéc

Trach
nhiém

Dién gidi/Biéu mau

Thong bao TS
(_
v

BGH
P. Bao tao

- Khi ¢6 théng bdo tuyén sinh ciia
Nha truong, Thi sinh xem thong bdo
nam cdc thoéng tin tuyé?n‘ sinh nhw
nganh dao tao chi tiéu tuyén sinh

- Théng bdo tuyén sinh.

Hoat dong tu van

tuyén sinh cta Trudng (—‘

Ban tu van

- Ban tw van trién khai ké hoach tur van
tuyén sinh (truc tiép, online...)
- Link, website tuyén sinh...

Lua chon‘
nganh nghé

Chon

Thi sinh

- Thi sinh lva chon nganh dao tao, néu
i diéu kién, théng tin thi lam ho so
dang ky, néu chira dii thong tin va co
sG dé lwa chon thi nho ban tw vin tuyén
sinh hwéng dan.

- Dé dn tuyén sinh

Ding ky hd so TS

Thi sinh

Link va hwéng dan dang ky ho so
https.://tuyensinhchinhquy.vinhuni.edu
n/

vong

chinh

Diéu
nguyén

Cong bd

ngudng DPBCL

HDTS

- HPTS xdc dinh nguéng dam bdo chat
luong.

- Thi sinh doi chiéu két qua ciia minh
dé tiép tuc hodc diéu chinh nguyén
vong phu hop;

triing
tuyén

Khong

Xét tuyén

Triing tuyén

HDTS

- HDPTS can cir div liéu loc do dé xdc
dinh diém chuan tring tuyén;

- Théng bdo diém chudan.

- Thi sinh khéng tring tuyén tiép tuc
theo déi théng bdo tuyén sinh & cdc dot
tiép theo;

Y

Quyét dinh tring tuyén,
giay tring tuyén

Pao tao

- Quyét dinh tring tuyén
- Giay bdo trung tuyén

v
Nhép hoc

|

O,

CTCT-
HSSV

- Phong CTCT-HSSV va cac don vi
lién quan ban hanh thong bao huong
dan nhdp hoc; Giri gidy bdo nhdp hoc
va Thuw chuc mung tan SV;

- SV nhdp hoc online; nhdp hoc truc
tiép theo huwéng dan;

Huéng dan nhdp hoc
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A A A Trach CX eaermyeR %
STT Luu do cong viéc " Dien gidi/Biéu mau
nhiém
CTCT- - Quy trinh xép 16p hanh chinh.
9. A A 1a s ; HSSV/ - Cdc chuyén dé hoc tdp.
Bién ch¢ 16p hanh chinh; SV R . » ,
Sinh hoat chinh tri - SV tham gia hoc day du, nghiém tuc.
dau khoa
- Can cir s6 heong SV, CTPT xdy dung
v ke hoach thoi gian dao tao nam hoc.
Ké hoach thdi gian P. Dao tao/ | - Quy trinh xdy dung ké hoach dao tao
10. dao tao nam hoc Céac donvi | va xu ly hoc vu.
liénquan | _ 7y huse thir 10 dén bude 24, quy trink
co sy lap lai theo nam hoc.
Ké hoach thoi gian dao tao.
- GV, CVHT tu van cho SV ké hoach
Tuvinhd tro lap ké | hoc tap ting ky, tirng nam.
11. hoach, 19 trinh hoc tap A CVHT/SV | _ SVldp ké’ hoach ca nhan
- Chon hoc phdn dé hoc phu hop voi ké
hoach ca nhan, nang luc hoc tap
) ~= N\ A ’
g 55 - Quy trinh ndp hoc phi.
Ping k¥ hoc - Quy trinh dang ki hoc.
12. SV/CVHT | -8 Vdc?ng ky’h_oc theo ké hoach va TKB
du kién. Neu khong dang ky thanh
Thinh cong cong, thi nho CVHT ho tro dang ky, tw
van.
v - Xir Ii dé chét I6p hoc phan, hoan
13. HXu lt}';l .I’EQC IYIEB SV/CVHT thlelz, cong bvo T K{? chmhvthu’c.’ .
oan thien - Mau don dang ky hoc, dang ky chuyén
doi, Huy dang ky hoc.
v - SV xem thoi khéa biéu dé ncfng cdc
Sinh vién tham gia céc SV/ thong tin vé lop h_009 phan: ST so lop,
1 16p hoc phan Giang vién | thoi gian hoc, dia diém hoc.
' Céac donvi | - SV [ién hé véi GV dé tham gia I6p hoc

phan.
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STT Luu dd cong viée Trach Dién giai/Biéu miu
nhiém

- GV c¢éng khai théng tin vé Muc tiéu
Q chudn dau ra, ndi quy hoc phan,
phwrong phdp kiém tra danh gid trén hé
15 Giang thé{ag LMS ciia Nha truong va ca trong

‘ ' vién/SV | budi hoc dau tién cua hoc phan.

Cong khai Myc tiéu, CDR, - GV cung cdp hoc liéu dién tir trén
Noi quy, tiéu ;131 danh gia hoc LMS dé sinh vién hoc tap truoc thoi
ik gian 1én [6p it nhdt 2 tuan.
- Vién NC&DTTT cap quyén tham gia
cac lop hoc tap trén LMS cho SV.
v - SV hoc tdp va hoan thanh cac noi
16. SV P
Hoc tap trén LMS dung hoc tdp trén LMS.
- Link website hoc tdp:
https.://lms.vinhuni.edu.vn/
- GV trién khai céc néi dung hoc tap
(hoat dong thuc hanh, thuc té, giao do
A4 an, dw dn cdc hinh thircc hoc tdp
17 Hoc tap tryc tiép Giang khéc....) va yéu cau SV hoan thanh.

' Ltyetgzy;i Z’ﬁ:i’;guté’;jc vién/ SV | = SV thire hién cac néi dung dwoc giao
(Trong qud trinh hoc néu SV khéong
thuc hién cac noi dung thi GV co thé
cam thi cudi ky).

A4 - Quy trinh Sinh vién (nguoi hoc)
Nghién ctru khoa hoc nghién cuu khoa hoc (Phong
. e ngﬂpw()i . Giang | KH&HTQT chi tri). ’
sang tao (néu cd) Vi SV | ouy trinh Sinh vién khéi nghiép, doi
moi  sang  tao  (Trung  tam
HTSV&QHDN chu tri).
Ouy trinh kiém tra, danh gia (Trung
" Khéng dat tam PBCL chu tri)
Kiém tra, , ,
19. danh gia DBCL, | Neu kiém tra danh gia khong dat SV
GV.SV | duoc tu van ho tro vé phwong phap hoc
Buée 11 tdp va dang ky hoc lai.
Dat
v Sau khi c6 két qua kiém tra, danh gid
Hodn thinh hoe phdn thi SV hodn thanh dugc hoc phan. 9
' Néu c6 vudng mac thi SV lién hé GV dé
20. DBCL; dwoc gidi dap.

DT; HSSV
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Tir két qua kiém tra danh gia cua tung
71 Giang SV diém sé dwoc tong hop theo cac
’ Téng hop két qua vién/SV c}{uan dau ra ciia hoc phan; diém tong
hoc tap ket hoc phan.
BBCL/SV | - Quy trinh Quan Iy diém. (Trung tam
Két qua DBBCL chu fl"i)
Xir Iy két qua kém - Cén cir theo quy dinh ddo tao sé tong
2 hoc tap l hop theo hoc ky, theo nam hoc dé xép
' loai hoc lyc.
Két Hoc lai, hoc - Néu SV ¢6 két qua kéem thi SV can lap
qud nang diém ké hoach va hoc lai, hoc ndng diém dé
dat (Budc 11)
dam bdo yéu cau dao tao.
CTCT- Phong CTCT-HSSV t6 chirc xét diém
) HSSV/SV ren luyén, )
it aid xéo loai SV- - Quy trinh khen thuong, hoc bong
23. Khen thuérr%g; Cérr)lh bao hoc tap (Phong CTCT-HSSV CA'hu tri),' . ,
- Quy trinh ra soat ket qud, canh bado
hoc tap (Phong Dao tao chu tri),;
Cac buoc tw 21, 22, 23 dwoc lap lai
theo hoc ky, nam hoc.
! SV nam thw 3,4 ldp‘ ké hoac}} 1ot nghiép,9
— A ” ra sodt CTDT, diéu kién tot nghiép de
24. Lap ké hoach tot nghicp < SV co 1o trinh hoc tdp phu hop.
Néu xét CNTN khéng dat thi SV dwoc
fw van ldp lai ké hoach xét CNTN.
Kiém tra diéu kién xét SV Sau qud trinh hoc tip SV kiém tra cdc
25. CNTN diéu kién tot nghiép cia cd nhéan dé lam
don xét tot nghiép theo dot.
Y
Xét CNTIN Khong dat - Quy trinh xét CNTN
26. Dao tao Mau ké hoach xét CNTN, don xét
CNTN
Dat
- , . | - Quyét dinh CNTN
217. Quyet dinh CNTN Cacsd\(;n VHI Quy trinh in sao VB chirng chi
- Danh gia SV, ti l¢ tot nghiép.
A
CAp bang, luu trir - Lé trao bang TN va ho so SV
hd so dao tao , .| - Luweu trit hé so ddo tao.
28. Cac don vi Ve X L .
- Cdi tien qua trinh dao tao
Mau Van bang chitng chi
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5.2. DIEN GIAI NOI DUNG
5.2.1. Buéc 1: Thong bio tuyén sinh ciia Nha truwong
- Phong Pao tao tham muu dé Hi¢u truong Ban hanh Quyét dinh cip nhat Quy
ché tuyén sinh; Thanh lap H¢i dong tuyén sinh DPHCQ.

- Phong Dao tao tham muu xay dung Pé an tuyén sinh (Bao gém cac budc: xay
dung ban thao; lay y kién gop y; tong hop, chinh stra, hoan thién dé an), trinh Hiéu
trudng ki ban hanh. Cong bo cong khai trén website va trang thong tin ctia B Giao duc
va Dao tao.

- Phong Pao tao tham muu trinh Hiéu trudng ban hanh Ké hoach tuyén sinh
DHCQ.

- Can cit vao D¢ an tuyén sinh, Ké hoach tuyén sinh ctia Nha truong da dugc phé
duyé¢t, Phong Pao tao tham muu dé Hiu truong ban hanh Thong bao tuyén sinh (theo
nam hoc, theo dot, theo hinh thirc tuyén sinh nhu PHCQ), tuyén sinh lién thong,....).

5.2.2. Buéc 2: Hoat ddng tw van tuyén sinh cia Truong

- Phong Dao tao phdi hop vOi cac don vi lién quan tham muu trinh Hiéu truong
ki Quyét dinh thanh 13p Ban tu van tuyén sinh cap truong, Ban tu van tuyén sinh cap
don vi;

- Phong Pao tao phbi hop v6i cac don vi thue hién cac hoat dong sau: Nha truong
giao nhi¢ém vy cho Ban truyén théng, Phong Pao tao thanh 14p ban tu van tuyén sinh
gdm

+ Xay dung ké hoach Tu van quang ba tuyén sinh;

+ Xay dung noi dung, hinh thire tr vin quang ba tuyén sinh;

+ Trién khai cong tac tu vin quang ba tryc tiép, truc tuyén, ...

+ Bao céo két qua thuc hién;

Biéu miu: To roi quang b4, market quang ba, video gi6i thiéu vé truong, vé nganh
nghé, cic hoat dong ngay hoi tuyén sinh, cac chuong trinh truyén hinh,..

5.2.3. Buéc 3: Thi sinh lya chon nganh nghé

- Dya vao thong bdo, thong tin quang ba TS cia nha truong thi sinh lya chon
nganh nghé phu hop voi nang luc (kha nang hoc tap, diéu kién kinh t€, co hdi viéc [am

.. va s¢ thich) ctia ban than.

- Néu chua x4c dinh duoc nganh nghé phu hop v6i mong mudn ciia ban thén, thi
sinh lién h¢ vo1 ban tu van ho trg van ho trg, hudng dan d€ SV lua chon nganh khac phu
hop hoac tu van bd sung cac di€u kién dé dugc dang ky xét tuyén nganh da chon.

5.2.4. Buéc 4: Ping ky ho so tuyén sinh xét tuyén.

- Thi sinh ‘hc*) so dang ky tuyén sinh: Tir pha‘ir‘l mém cua Bo GD&DT qua cac
truong THPT; phan mém cua truong Pai hoc Vinh; ho so da ti€p nhan dugc so tuyén.

- Hb so di dang ky so tuyén; thu tuc, didu kién dat yéu cu so tuyén; Nha truong
s€ nhan két qua thi tr B4 Gido duc va Pao tao hodc cua truong (thi nang khicu), hodc
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cua truong khéc (theo danh gia nang luc); hodc tur két qua hoc tap bac THPT (xét hoc
ba).

5.2.5. Buéc 5: Cong bd ngudng bio dam chét lwong tuyén sinh

- Ngudng dau vao (hay ngudng bao dam chat lugng dau vao) 1a yéu cau tdi thiéu
v€ nang luc hoc tap thé hién ¢ két qua hoc tap, két qua thi, danh gia dé thi sinh c6 kha
nang theo hoc va hoan thanh chuong trinh dao tao.

- Sau khi c6 két qua thi tuyén HDTS xac dinh ngudng dam bao chit lugng trén
co sO van ban huong dan cua B GD&DPT va muc di€m cua thi sinh.

- Thi sinh can ctr ngudng dau vao cta cac nganh dang ki xét tuyén dé diéu chinh
nguyén vong. Néu khong dat ngudng dau vao, thi sinh bét budc phai diéu chinh nguyén
vong dé xét tuyen Néu dat, thi sinh c6 thé lua chon diéu chinh nguyén vong dé ting co
hoi triing tuyén hodc giit nguyén nguyén vong dé tiép tuc xét tuyeén.

5.2.6. Budéc 6: Xét tuyén

Can ctr vao cac mbc thoi gian ding ky hd so va xét tuyén dai hoc cia Bo GD&PT
Nha truong tién hanh xét tuyén

- Théng ké s6 luong ho so dang ky:; ra soat diéu kién

- Loc 4o trén phan mém chung cia B GD&PT

- Xay dung phuong an diém chuin

- Hop héi déng TS xé4c dinh diém chuan

- Thong bao diém chuan

+) Néu thi sinh tring tuyén s& nhan dugc gidy bao triing tuyén

) Néu thi sinh khong trang tuyén tiép tuc theo ddi théng bao tuyén sinh 0 cac
dot tiép theo: Cin cir chi tiéu va sb luong nhap hoc nha truong thong bao xet tuyén bd
sung voi chi tiéu con lai; Nhan hd so; xét tuyén; Goi thi sinh tring tuyén nhap hoc bd
sung;

5.2.7. Buéc 7: Quyét dinh tring tuyén, gidy bao nhép hoc

Trén co sé diém chuan Nha truong ban hanh Quyét dinh va danh sach thi sinh
tring tuyén cac nganh hoc

- Phong CTCT-HSSV va céac don vi lién quan ban hanh thong bao hudéng dan
nhép hoc;

- Gri gidy bao nhap hoc va Thu chiic ming tan SV;
- Thi sinh chuén bj cac hd so nhip hoc (néu cb).
5.2.8. Buée 8: Nhap hoc

- Thi sinh nhdp hoc truec tuyén theo hwéng dan:

Thi sinh truy cép dia chi http://nhaphoconline.vinhuni.edu.vn vi tai khoan va
mat khau in trén gidy bao hodc sur dung dién thoai thong minh quyét mé QR ¢ phia dudi
gidy bao trang tuyén dé ding nhap hé thdng va nhép hoc truc tuyén
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- Thi sinh nhdp hoc truc tiép theo hwéng dan

Thi can chuén bi hd so dé nhap hoc tai truong gém céc don vi sau dé hoan thanh
thu tuc nhap hoc:

1. Phong Céng tac chinh tri - Hoc sinh, sinh vién: nop ho so va nhan Phiéu d6n
tiep

2. Viin phong Péng, Poan thé: S6 Poan vién (dé chuyén sinh hoat Podn) hodc
h6 so chuyén sinh hoat Pang (doi voi Pang vién).

3. Tram Y té:

- Thé bao hiém Y té (bdn sao khéng can cong chitng).

- Kham strc khoé, ndp 02 anh dé 1am thé bao hiém Y té.

4. Trung tam Ni tri: Dbi v6i SV ¢6 nhu cau ¢ Ky tic xa.

SV dang ky tam tra phai nop Gidy di chuyén hd khau tam tra cho cong an
phuong (xa) sé tai.

5. Nhép hoc truc tiép tai Trudng/khoa vién dao tao

SV nop phiéu nhap hoc truc tiép tai Truong/Khoa/Kién dé nhan ké hoach hoc tap
rén luyén.

5.2.9. Buéc 9: Bién ché 16p hanh chinh; Sinh hoat chinh tri diu khéa

Bién ché 16p hanh chinh

a) Lop hanh chinh 1a 16p c6 ngudi hoe hoe cung nganh hoc, cung khod hoc, dugc
duy tri 6n dinh 36 trong ca khoa hoc dé t@ chuc, quan 1y viéc thuc hién cac nhiém vu
hoc tap, rén luyén, cac hoat dong doan thé, xa hoi, thi dua, khen thuong, ky luat... cua
nguoi hoc. Bién ché 16p hanh chinh do Phong CTCT-HSSV dé xuat va Hi¢u truong Nha
truong ra quyét dinh.

b) BCS 16p hanh chinh - Thanh phan gém: 1 16p truéng va 2 hodc 3 16p pho (tuy
diéu kién va sé luong ngudi hoc trong 16p) do tap thé 16p bau. Nhiém ky ctia BCS 16p
theo nam hoc. - Nhiém vu cua BCS 16p: td chirc thue hién nhiém vu hoc tap, reén luyén,
VHVN, TDTT va cac hoat dong xa hoi khac theo ké hoach ctia Trudong/Vién/Khoa va
Nha truong; duy tri nén nép sinh hoat 16p, lich sinh hoat 16p tir ngay 01 dén ngay 10
hang thang nham danh gia, rat kinh nghiém cac hoat dong cua 16p trong thang va trién
khai ké hoach hoat dong thang ké tiép. Mdi 16p 1ap mot s6 bién ban ghi cac ndi dung
sinh hoat cho ca khoa hoc, cudi mdi hoc ky, ndm hoc ndp lai cho Truong/Vién/Khoa
kiém tra, Truong/Vién/Khoa lam bao céo giri cho Nha truong (qua Phong CTCT-
HSSV).

Sinh hoat chinh tri diu khéa

Tuén sinh hoat cong dan - Hoc sinh, sinh vién dau khoa duogc trién khai thong
qua 8 bai hoc nhdm nang cao nhan thirc ciia SV dau khéa hoc vé duong 151, chu trwong
cua Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc; Trang bi kip thoi mot s6 thong tin co
ban va can thiét vé tinh hinh kinh té, chinh tri, xa hoi cta dat nuéc, dia phuong, nhimg
quy dinh quy ché ctia Nha trudng nhing kién thirc, k¥ ning can thiét cua SV.
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Két thuc cac bai hoc, tn SV s& lam bai kiém tra trén Hé théng day hoc truc tuyén
cua Nha truong nham tong két, danh gia lai toan b ndi dung quan trong tdn SV da hoc
trong chuong trinh.

5.2.10. Budc 10: Ké hoach thoi gian dao tao nim hoc

- K& hoach day - hoc trong tirng nam hoc va tung hoc ky duoc thé hién ¢ "Ké
hoach thoi gian dao tao ndm hoc" va "Thoi khéa biéu tirng hoc ky".

- Nam hoc gdm hai hoc ky chinh (goi 1a hoc ky I va hoc ky II), mdi hoc ky chinh
co tur 12 — 15 tuan thuc hoc Vé.’ 3 tuan ghi; dua trén nhu cau cfla?SV va diéu kién cho
phép, Hiéu truong xem xét quyét dinh t6 chire thém hoc ky phu d€ SV ¢6 diéu kién hoc
lai, hoc cai thién diém va hoc thém. Hoc ky phu ¢6 it nhat 5 tuan thyc hoc va 1 tuan thi.

5.2.11. Bude 11: Tw van hd tro 1ap ké hoach, 1 trinh hoc tip

Pau mdi hoc ky CVHT déu hop 16p SV theo nganh dé tu van hd tro cho ca 16p,
cho tung SV xay dung ké hoach 19 trinh hoc tap theo ky, theo nam hoc.

- Chon hoc phﬁn dé hoc phu hop voi ké hoach c4 nhan, nang luc hoc tap

- H6 trg SV gip khé khin trong hoc tap.

- C6 giai phap dé xuit nha trurong cai tién ké hoach hoc tip cho tirng nganh ting
16p SV

5.2.12. Budc 12: DPang ky hoc

- Viéc dang ky cac hoc ph'?ln cho tirng hoc ky dugc thuc hi¢n theo ké hoach cua

Nha truong dudi sy huéng dan ding ky hoc cia C6 van hoc tap va 19 trinh hoc tap cua
SV.

- Hoc ky (jﬁu tién CH van hoc tap tung nganh hd tro tan SV ding ky hoc phan
theo thoi khoa biéu do Nha truong bo tri san cho ting 16p/khoa hoc.

- Tt hoc ky thu 2 tr¢ di, SV, chq dong lap ké hoach, 10 trinh hoc tap theo hoc ky,
theo nam hoc va ndp hoc phi du kién dé dang ky hoc cac 16p hoc phan qua tai khoan SV
trén h¢ thong dang ky hoc ctia Nha truong.

- SV tién hanh dang ky hoc trén hé théng, SV lua chon 16p hoc phﬁn, theo khung
chuong trinh dao tao.

- SV déang ky chéo cac hoc phan dugc mé & cac khoa khac nhau cho viée hoc
vuot, hoc lai, hoc nang diém.

Ghi chu:

- Déi véi SV méi nhap hoc thi hoc ky dau tién dugc CVHT hé tro dang ky hoc.

- Qdi \io"i cac hoc phcfn GDTC va GI?QP- AN hoc tdp tai co so 2 dwoc CVHT
hwdng ddan ho tro dang ky tranh dang ky nham giita co so 2 voi co so 1.

5.2.13. Buéc 13: Xir ly hoc vu; Hoan thién TKB

Sau thoi gian SV dang ky hoc Bo phan xur 1y hoc vu théng ké tinh trang dang ky
hoc ctia SV nhu: S6 luong SV dang ky khong du so tin chi toi thi€u; tinh hinh cua SV
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dang & trang thai bao luu, nghi hoc tam thoi, thdi hoc hay bo hoc dé xu 1y kip thoi; tinh
trang 16p dong, 16p it SV,....

Dé xuit cac hudng xir 1y cho timg ddi tuong.
1. M6 16p bé sung va ding ky hoc l6p bé sung
Can ct nhu ciu mé 16p bo sung ciia SV, cin cit don dé nghi xir Iy hoc vu tir SV.

- CVHT, TLDT t’ép hop don, 1ap danh sach SV, BO phan xur Iy hoc vu lién hé véi
khoa, vién dao tao dé bo tri can bd gidng day, lich day.

- Phong Pao tao duyét va mé 16p, dang ky hoc va bao cho SV theo doi lich hoc.
2. Ding ky hoc /hiiy ding ky bé sung I6p hoc phin
SV lam don dang ky /huy dang ky bd sung 16p hoc phan nép CVHT kiém tra
hudéng dan va phoi hop véi B phéan xir Iy hoc vu dé xir 1y cho SV.
3. Ping ky hoc phan chuyén déi
q - SV can ctr khung chuong trinh dao tao cac khoa lam don dang ky hoc chuyén
d6i nop CVHT va chuyén TLDT kiém tra don chuyén d6i dam bao tuong duong kién
thire, k¥ nang véi hoc phan dugc thay thé.
- Phong Dao tao tham dinh va cho phép SV hoc chuyén ddi, CVHT dang ky 16p
hoc phan chuyén doi.
q - CVHT théng ké danh sach SV hoc chuyén dbi giri Trung tim DBCL lay dit liéu
to chtrc thi.
- SV nhan lai don tir CVHT & xin phép giang vién vio hoc.
- Cubi hoc ky giang vién cho dién} vao don chuyén d6i; SV chuyén don cho
Trung tam Bam bao chat lugng dé nhap diém.
4. Chuyén I6p hoc phan
- Can ctr vao tinh trang cac 16p dong va 16p khong du sO SV t6i thiéu dé giir 16p

CVHT phdi hop véi phong dao tao dé chuyén SV tur 16p dong sang lop it hodc ghép cac
16p 6 it SV lai véi nhau dé dam béo gitr 16p hoc phan.

- Huy cdc 16p hoc it SV hay khong c¢6 SV, hoan thién TKB. Thong bao cho SV
TKB chinh thure ctia hoc ky, yéu cau SV theo ddi TKB trén trang cé nhan dé thuc hién.

5.2.14. Budc 14: SV tham gia cac 16p hoc phin

- SV xem thoi khoa biéu dé nim cac thong tin vé 16p hoc phan: Si sd 16p, thoi
gian hoc, dia di€ém hoc

- SV lién hé v6i GV dé tham gia 16p hoc phan.

5.2.15. Bué6c 15: Cong khai Muc tiéu, CDR, N§i quy, tiéu chi danh gia hoc
phan

Giang vién co tréch‘ nhiém cong bd muc tiéu, cl}uén dﬁg ra, dé cuong h(_)c‘phe*lnq,
cac ti€u chi danh gia va ho so hoc tap cho SV vao budi hoc dau tién cua hoc phan; dé
SV ¢6 16 trinh hoc tap dé dat duoc két qua tot nhat.
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_ Déaumbi hoc ky Nha truong théng béo lich hoc tap chi tiét clia timg 16p vé s6 hoc
phan va tin chi, lich hoc tryc tuyén va tryc ti€p, hinh thic kiém tra danh gia va lich thi
két thac hoc phan

5.2.16. Buwéc 16: Hoc tap trén LMS

- V6i hoc phan ¢6 ndi dung Iy thuyét v6i cac chuan dau ra cta bai hoc dugc phan
nhiém trinh d¢ nang lyc 6 murc do thip (nho, hiéu, van dung) duoc thiét ké thanh cac
bai hoc truc tuyén c6 huéng din trén hé thdéng quan Iy hoc tdp LMS (Learning
Management System).

- M&i SV, giang vién déu c6 tai khoan trén hé théng LMS, c6 thé trich xuét, thong
ké tinh hinh hoc tap cia SV.

- Link hoc tap: https://Ims.vinhuni.edu.vn/

5.2.17. Buée 17: Hoc tap tryc tiép: Gom Ly thuyét, thic hanh, thuc té, do dan,
dw an (néu co)

Cac ndi dung hoc phﬁn ¢ chuan dau ra cta bai hoc duoc phan nhiém trinh do
nang lyc & muc cao hon (van dung, phan tich, danh gia, sang tao...) duoc thiét ké thanh
cac bai hoc trai nghiém kién thic, ky nang, muc ty chu va trach nhiém trén 16p hoc,
phong thi nghiém, xudng thuc hanh, ....

Giang vién hudng dan va tu van cho SV hoc trén 16p, thao luadn, [am bai tap, lam
viéc nhoém, tu hoc, tu nghién curu, ty danh gia, tuong tac voi gidng vién, nhom va cac
van dé lién quan dén hoc phan.

5.2.18. Budc 18: Nghién ciru khoa hoc (néu c6); Khéi nghiép, doi moéi sang
tao (néu co)

- Nha trudng t6 chirc cac hoat dong SV NCKH trong nim hoc va trién 1dm cac
san pham khoa hoc ctua SV.

- Céc san pham dé tai SV NCKH tiéu biéu duoc chon tham gia bao céo
- Cac san phém khoa hoc dugc chon tham gia trién 1am.

- Biéu duong, khen thudng c4 nhan, tap thé c6 thanh tich xuét sac trong hoat dong
SV NCKH.

- Trién khai ké hoach, chuwong trinh NCKH ctia SV cho nam hoc tiép theo.

GV va SV phéi hop véi cac don vi lién quan t chirc cac hoat dong Khoi nghiép
theo ké hoach ctia nha truong

5.2.19. Bude 19: Kiém tra, danh gia

- Két qua hoc tap cta SV dugc danh gia dya trén chuéq dau ra, phu hop v6i CTDT
tiép can CDIO, tuwong thich véi hinh thirc t6 chirc day hoc két hop

- Piém hoc phan bao gdm 2 nhém diém: diém dénh gia thuong xuyén (trong sd
diém chiém 50%) va diém danh gié cudi ki (trong s6 diém chiém 50%).

a) Danh gia thuong xuyén nham thu thap minh ching vé két qua hoc tap cia SV
trong qué trinh hoc tap; bao gobm diém déanh gid hang tuan qua LMS va diém danh gia
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tryc tiép/tryc tuyén trong qua trinh hoc tép. bé cuong hoc phan quy dinh rd hinh thirc
danh gia, cac bai danh gia va trong s6 dong gop cua moi bai danh gia cho phan danh gia
thuong xuyén.

b) Danh gia cubi ki nham thu thap minh chimg dé xac dinh két qua hoc tap khi
két thiic hoc phan. B¢ cuong hoc phén quy dinh rd hinh thirc danh gia, cac bai danh gia
va trong s6 dong gop cua moi bai danh gid cho phan danh giad cudi ki.

- Trung tam Dam bao chét luong huong dan chi tiét vé hinh thire, phwong phap,
cong cu danh gia theo chuan dau ra, tinh diém hoc phan

5.2.20. Buéc 20: Hoan thanh hoc phin

~ Saukhico két quévkiém tra, danh gia thi SV hoan thanh hoc phan. Néu ¢ vuéng
mac thi SV lién h¢ GV dé duoc giai dap.

5.2.21. Buéc 21: Tong hop két qua hoc tap

Cac diém thanh phan dugc danh gia theo thang diém 10. Dua vao két qua tong
hop cudi cung, ty trong cua tung thanh phan diém dugc quy dinh trong dé cuong hoc
phan, phan mém s€ quy d6i sang thang diém 4 va diém chir theo diém téng két hoc phan
va theo diém tong két ciia mdi chuan du ra CTPT.

5.2.22. Buéc 22: Xir Iy két qua hoc tap
- Quy trinh Quén Iy diém (Trung tim DBCL chu tri)

- Can ctr theo quy dinh dao tao s& tong hop theo hoc ky, theo ndm hoc dé xép loai
hoc tap, ren luyén cua SV.

SV ¢6 két qua chua tot néu c6 nhu cau Hoc lai va hoc cai thién diém thi can l1ap
ké hoach hoc tap cu thé

a) SV phai hoc lai hoc phan néu:

- Hoc phﬁn bi diém F.

- Hoc phan d6 SV khéng du diéu kién dur thi.

- Hoc phan chwa hoan thién do chwa du dit liéu (hoc phan khong tong két diém).
b) SV dugc hoc cai thién diém dbi v6i cac hoc phan dat diém D, D+, C.

¢) SV dang ky hoc lai cac hoc phan bi diém F hogc cac hoc phan dé cai thién
diém vao cac hoc ky tlep theo cia khoa hoc. Piém xép hang t6t nghiép duoc tinh theo
diém hoc phan cao nhit trong cac 1an hoc va SV hoc lai hodc hoc cai thién diém hoc
phan nao phai ndp hoc phi hoc phan d6 theo quy dinh ciia Nha trudng.

5.2.23. Budc 23: Panh gia xép loai SV: Khen thwéng, Canh bzo hoc tip
Phong CTCT-HSSV t6 chirc xét diém rén luyén;

- Quy trinh khen thudng, hoc béng (Phong CTCT-HSSV chii tri);

- Quy trinh ra soat Kkét qua, canh bao hoc tap (Phong Dao tao chu tri);

Cac budc tir 21, 22, 23 duoc l1ap lai theo hoc ky, ndm hoc.
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5.2.24. Buéc 24: Lap ké hoach tot nghiép

’ SV na“}m thtr 3, 4 lap ké hoach tt nghiép, ra soat chuong trinh dao tao, diéu kién
tot nghi€p dé€ ¢ 10 trinh hoc tap rén luyén phu hop.

5.2.25. Budc 25: Kiém tra diéu kién xét CNTN

Sau qua trinh hoc tap SV kiém tra cac diéu kién tot nghiép cia minh dé lam don
xét tot nghiép theo dot.

5.2.26. Budc 26: Xét CNTN Quy trinh xét tot nghiép (Phong dao tao chu tri)

- T6 chiec Hop Hoi dong xét CNTN, lam Bién ban va tong hop ¥ kién cho ting
ndi dung.

- Phong DPao tao tﬁng hop két qua, 1am Quyét dinh va danh sach SV dy kién
chuyén phong TTr-PC kiém tra.

5.2.27. Buéc 27: Quyét dinh CNTN

- Hiéu Truong ky Quyét dinh xét CNTN sau khi phong TTr-PC c6 két qua kiém
tra.

- Trung tam PBCL danh gia chuan dau ra SV duge CNTN tir d6 dé xuét cai tién
qué trinh dao tao.

- Trudng, khoa, vién dua ra phuong an cai tién, nang cao chat lugng dao tao.
- Phong Dao tao: Cong khai, tra ctru SV t6t nghiép;

5.2.8. Budc 28 Cép bang, lvu trir hd so dao tao

- L& trao bang TN va hd so SV (Phong CTCT, HS-SV; Phong Pao tao)

- Luu trit ho so ddo tao (Phong Pao tao; Phong CTCT, HS-SV; TT PBCL; Pon
vi dao tao).

VI. PHU LUC/BIEU MAU
6.1. Phu luc:

- Phy luc 1: Cac van ban quy pham phap luat/ cac van ban quan ly, diéu hanh lién
quan dén noi dung cong viéc duoc dé cap ¢ quy trinh.

6.2. Biéu mau:

TT TEN BIEU MAU SO HIEU THOI GIAN LUU
1 | Céc biéu mau tuyén sinh // 05 nam
2 | Gidy bao triing tuyén // 05 nam
3 Mau huA:orng dan nhap hoc; Thu chuc mung tan y 05 nim
sinh vién
4 | MAu ké hoach thoi gian dao tao ndm hoc // 05 nam

5 | Cac mau don xir Iy hoc vu // 05 nam
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TT TEN BIEU MAU SO HIEU THOI GIAN LUU
6 | Mau ké hoach xét CNTN, don xét CNTN /! 05 nam
7 Mau vin bang chimg chi // 05 ndm
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LICH SU THAY DPOI
Lan ban . .
STT Ngay ban hanh Trang sira doi N¢i dung/ Vi tri thay doi

hanh
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PHU LUC 1

Cac van ban quy pham phap ludt/cac viin ban quan ly, diéu hanh
lién quan dén ndi dung cong viéc dugc dé cap & quy trinh

01. Thong tu s6 08/TT-BGDDT ngay 18/3/2021 ciia B6 Gido duc va Pao tao ban
hanh Quy ché dao tao trinh d6 dai hoc.

02. Thong tu 17(202 I/TT—BGDDT ngay 22/6/2021 cua B truong B Giao duc
va Pao tao Quy dinh v€ chuan chuong trinh dao tao; xay dung, tham dinh va ban hanh
chuong trinh dao tao cac trinh do cua giao duc dai hoc.

03. Thong tu s6 07/2015/TT-BGDDT ngay 16/4/2015 cua Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao quy dinh vé khéi lugng kién thire tdi thiéu, yéu cau vé nang lyc ma nguoi
hoc dat duoc sau khi tot nghi¢p dbi v&i moi trinh do dao tao cua giao duc dai hoc va quy
trinh xay dung, tham dinh, ban hanh chuong trinh dao tao trinh d¢ dai hoc, thac si, tién
si;

04. Quy ché thi t6t nghiép trung hoc phd thong hién hanh (Thong tu 06/2023/TT-
BGDDT Stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Quy ché thi tét nghiép trung hoc phd thong
ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2020/TT-BGDPT ngay 26 thang 5 nam 2020 duoc
stra doi, bo sung boi Thong tu s6 05/2021/TT-BGDDT ngay 12 thang 3 nim 2021 cia
B4 truong Bo Giao duc va Pao tao)

05. Quy ché Tuyén sinh dai hoc hé chinh quy; tuyén sinh cao ding nhém nganh
dao tao gido vién hé chinh quy hi¢n hanh cua B Gido duc va Pao tao;

06. Thong tu 21/2019/TT-BGDDT Ban hanh Quy ché quan ly bang tot nghiép
trung hoc co s, bang t6t nghi¢p trung hoc pho thong, bang tot nghiép trung cip su

pham, bang tot nghiép cao dang su pham, vin bang gido duc dai hoc va ching chi cua
hé théng gido duc qudc dan.

07. Quyét dinh s6 2018/QD-DHV ngay 09/9/2021 cua Hiéu truong Truong Pai
hoc Vinh ban hanh Quy dinh dao tao dai hoc h¢ chinh quy tiép can CDIO theo hé théng
tin chi tai Truong Pai hoc Vinh;

08. Quyét dinh s 2382/QD-DHV ngay 04/9/2019 cua Hiéu truong Truong Pai
hoc Vinh ban hanh Quy trinh xay dung va phat trién chuong trinh dao tao trinh d6 dai
hoc hé chinh quy tai Truong Pai hoc Vinh.



